
 

 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

LA MILAGROSA 

¡Humanismo y tecnología para formar jóvenes emprendedores y competentes! 

PLAN DE NIVELACIÓN PERIODO: 1  

NOMBRE DEL DOCENTE: Mayra Osiris Mosquera Ríos   

FECHA: 25 de abril de 2025 AREA: Tecnología e Informática GRADO: 11° 
TEMAS: 

⎯ Normas APA – Herramientas Informáticas (Programa de edición de Textos) 

⎯ Hoja de cálculo – formulas y funciones de Excel (lógicas, Aritméticas, Matemáticas, Estadísticas)  

 

INDICADORES DE DESEMPEÑO: 

⎯ Usar herramientas tic, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y 

estándares. 

⎯ Implementar buenas prácticas de uso, de acuerdo con la tecnología empleada. 

⎯ seleccionar herramientas de tecnologías de la información y la comunicación (tic), de acuerdo con las 

necesidades identificadas. 

 

Introducción 

Las normas APA son herramientas útiles a la hora de construir un texto, en su forma y 

superficialmente en su contenido. Sin embargo, al ser un estandarte de cómo construir textos 

científicos garantiza un beneficio adicional que nos permite tener voz en el ámbito académico. 

 

Creadas en 1929 por la Asociación Americana de psicología, para enriquecer el ámbito 

académico, mediante unos lineamientos que fueron y son usados por los entornos de la 

educación, especialmente en el área de humanidades y ciencias sociales, se convierten 

ahora en canon e indispensables para la presentación de cualquier texto en el ámbito 

científico: Protocolos, Resúmenes, Relatorías, Ensayos, Monografías, Tesis, Artículos, etc.  Y en 

general, cualquier texto que suponga algún tipo de tema que quiera ser tratado con seriedad, 

puede usar las normas APA de manera más o menos uniforme. Ver más información en 

http://www.normasapa.com  
 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES PEDAGOGICAS A DESARROLLAR: 

Temas 

Inteligencia Artificial 

Big Data 

Biotecnología 

Internet de las cosas 

 

Escoge un tema de la lista anterior y realiza un documento en Ms Word aplicando normas APA.  

El documento debe resolver las siguientes preguntas: 

⎯ Concepto - definición 

⎯ Descripción detallada en qué consiste o/y funcionamiento. 

⎯ Causas – que originó (Historia) 

⎯ Consecuencias (Beneficios y desafíos) 

⎯ Ejemplos de Aplicación de dicha tecnología en diversos campos. 

⎯ El documento debe contener los siguientes elementos: 

⎯ Portada 

⎯ Tabla de contenidos 

⎯ Introducción (mínimo 100 palabras) 

⎯ Objetivo general 

⎯ Objetivos específicos, mínimo 3 

⎯ Cuerpo del trabajo (Concepto, descripción, causas, beneficios y desafíos, aplicación) 

Referencias citas. 

⎯ Conclusiones: mínimo 100 palabras 

⎯ Referencias 

⎯ Aplicar estilos, numeración etc. 

 

http://www.normasapa.com/


 

ACTIVIDAD N°2 

Usando las funciones lógicas de Excel, SI, Y,O realiza los siguientes juegos. 

 
 

ACTVIDAD N°3 

 

Diseña el siguiente formato de factura en el programa Excel y aplica las formulas requeridas para su 

operatividad. Esta debe obtener el total, subtotal, el IVA y total de factura de forma automática cuando 

se le asignen datos. 

 
 

 

 

 

 



 

 

ACTIVIDAD N°2 

Realice un cuestionario de preguntas en Excel usando uno de los temas de la primera actividad. Este 

cuestionario debe tener Instrucciones de cómo funciona, debe tener una introducción del tema, un 

apartado de preguntas con imágenes y otra sección donde se debe escoger la opción y otra donde 

se pueda ver si es correcto o no. A manera de ejemplo te dejo uno realizado por uno de los estudiantes. 

 

 

 

Subir la actividad a el CLASSROOM en el anuncio PLAN DE RECUPERACION PRIMER PERIODO, utilice correo 

institucional.  

 
RUBRICA  
Porcentaje evaluación:  
40% TRABAJO ESCRITO y 60% SUSTENTACIÓN  
ELEMENTOS A EVALUAR  
La sustentación se realizará a partir de un examen teórico y/o práctico, ambos teniendo como referencia algunos 
de los puntos desarrollados en el taller. El estudiante deberá presentar el taller y disponerse para las 
evaluaciones que constituirán el refuerzo de lo visto en el PERIODO UNO. En esta prueba se medirá las 
competencias adquiridas por el estudiante. 
 
FECHAS: Definidas por la institución.  

Docente: Mayra Osiris Mosquera 
 


